UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SON LA DPoclap - Tw do - Hanh phuc
S6228/Qb-CPHSL Son La, ngay20thang 4 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé phan cap quan Iy trong
cong tac hoc sinh, sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Can cir nhiém vu, quyén han cua Hieu truong dwoc quy dinh tai Piéu 1¢
truong Cao dang ban hanh kém theo Théng tw s6 46/2016/TT-BLPTBXH ngay
28/12/2016 cua Bo Lao dong - Thuong binh va xa hoi;

Can cit Quy chété chire va hoat dong ciia truong Cao dang SonLa ban hanh
theo Quyét dinh s6 284/QP-UBND ngay 21/6/2019 ciia Hiéu trudng trwong Cao
d‘cfngSon La;

Can cir Quyét dinh sé 736/0D-CDSL ngay 26/10/2020 cua Hiéu truong
truong Cao dang Son La vé viéc ban hanh Quy ché sira doi, bé sung Quy ché té
chiic hoat déng ciia truong Cao dang Son La dwoc ban hanh theo Quyér dinh sé
284/0P-CDSL ngay 21/9/2019 cua Hiéu trirong trirong Cao dang Son La;

Can cir Quyét dinh sé 132/0D-CPSL ngay 05/3/2021 cia Hiéu trueng

truong Cao dangSon La vé viéc ban hanh Quy ché Cong tac hoc sinh, sinh vién;
Xét d@é nghi ciia Truéng phong Cong tac hoc sinh sinh vién.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé phin cip quan Iy
trong cOng tac hoc sinh, sinh vién.
Pi¢u 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.
Picu 3. Truong cac phong Cong tdc HSSV, Pao tao; Trudng cac khoa va
don vi truc thudc nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: KT HIEU TRUONG
- Lanh dao nha trudng (Chi dao); ) HIE 0
- Nhu Diéu 3 (Thue hién);

- DTN, HSV(Phéi hop);

- Luu: VT, CTHSSV.

guyén Xuin Thing



QUY DINH
Vé phan cép quén 1y trong cdng tac hoc sinh, sinh vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:228 /OP-CPSL nga thng nam 2019
ciia Hiéu truong truong Cao dang Son La)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh trach nhiém, phan cap quéan Iy trong cong tic hoc
sinh, sinh vien (HSSV) cho cac don vi thudc truong Cao déng Son La

2. COng tac HSSV Ia nhiém vu cua tit ca cac don vi, cia moi can bo, vién
chitc (CBVC) trong nha trudng. Viée phan cdp quan Iy trong coéng tac HSSV
nham gitip cho cic don vi va c4 nhan thyuc hién t6t chic trach, nhiém vu duoc
phan cong, tranh chong chéo va né tranh nhiém vu, trach nhiém giita cac don vi
trong nha truong.

Piéu 2: Muc tiéu ciia cong taic HSSV va phan cap quan ly

1. Muc tiéu cia cong tdc HSSV

Nham nang cao chit luong gido duc toan dién, chit lwong va hi¢u qua dao tao,
nghién ctru khoa hoc cua HSSV gitip HSSVphét trién toan dién, cé dao dic, co
stc khoe, tham my, tri thitc khoa hoc, cong nghé, kién thirc vin hoa- xa hoi, co k¥
ning nghé nghiép, k¥ ning mém, tic phong céng nghiép, ning dong va sang tao,
¢o tinh ky luat, trung thanh véi Iy twong doc lap dan toc va chi nghia xa hoi, xay
dung va boi dudng nhan cach, pham chat, ning lyc cta cong dan dap mg yéu cau
ctia su nghiép xay dung va bao vé t6 quéc. Gop phan ddi mdi can ban va toan
dién nén gido duc Viét Nam, xay dung long ty hao vé truyén thdng ctia nha
truong trong HSSV.

Ngan chan, xtr 1y kip thoi cac biéu hién sai trai, 16ch lac vé nhan thirc tu tudng
chinh tri trong HSSV. Xir Iy dung theo quy dinh phap luat dbi véi cac HSSV vi
pham cac quy dinh hi¢én hanh ctia Nha nudc, BO GD&DT; Bo LDTBXH va cua nha
truong.

2. Muc tiéu ciia viéc phin cdp trach nhiém trong cong tic quin ly HSSV

Nhéam cu thé hoa quyén han, trdch nhi€ém ctia cac don vi nha truong trong d6iméi,
nang cao chat lwong cong tac HSSV.

2.1. Nhiém vu cong tac HSSV

Cong tac HSSV ctia truong Cao dang Son La c6 cac nhiém vy chinh sau:

- G140 duc y thirc tu tudng chinh tri

- Cap nhat, quan Iy va luu giit ho so HSSV
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- Quan ly hoc tap varén luyén cia HSSV

- Quan ly HSSV nd1i, ngoai tra

- T chirc cong tac kham strc khoe HSSV

- Quanly cong tac tu vin HSSV

- Lién h¢ gitra Nha truong véi gia dinh HSSV va xa hoi

- T6 chirc cong téc xét, cap hoc bong va cac ché do chinh sach HSSV

- Quan Iy phoivin bang, chimg chi, ban sao bang tét nghiép

- T6 chirc cac hoatddng vin hoa van nghé (VHVN), thé duc thé thao (TDTT), cau
lac b6 so thich, cac hoat dong giai tri lanh manh

- Thuc hién cong tac thidua, khen thuong, ky luat HSSV

2.2. Trach nhiém phdn cong

a. Lanh dao nha trudng: chi dao chung

b. Phong Cong tac HSSV: Thuyc hién vai tro quan Iy nha nudc vé cong tac HSSV

c. Cac Khoa chuyén moén, cac don vi thuoc truong: Gido duc nhan cach, tu tudng
chinh tri, thyc hién tr vAn, giao tiép, quan I truc tiép va gidi quyét cac cong vie lién
quan dén HSSV theo thAm quyén.

Chuong IT
HO SO HQC SINH, SINH VIEN

Diéu 3: Ho so HSSV

Ho so HSSV 14 hé thdng tai liéu tong hop vé HSSV, phan anh nhing thong tin
thiét yéu vé HSSV dung dé quan ly qua trinh hoc tap, sinh hoat, rén luyén cua
HSSV. Hb so HSSV bao gdm c6 hd so cua timg HSSV va hd so thong ké tong
hop vé tinh hinh HSSV (Theo quy dinh chung cia Bé GD&PT va ciia B
LDTBXH). Ngoai ho so dang vin ban, Nha trudng xay dung Ho so dién tir cua
HSSV dugc thé hién dudi dang co so dir lidu.

1. Hé so khi nhp truong

H6 so khi méi nhap truong cua hoc sinh, sinh vién gom c6:

a. Hoc ba trung hoc co s6, trung hoc phd thong, trung cip chuyén nghiép
(THCS, THPT, TCCN). (cong ching hodc ching thuc)

b. Bang t6t nghiép THCS, THPT, TCCN dbi vé6i nhitng ngudi da tot nghiép
cac nam trudc hodc gidy ching nhan t6t nghiép THPT, TCCN tam thoi doi voi
nhitng nguoi tring tuyén ngay trong nim tot nghiép (céng chimg hodc chimg
thuc).

c. Gidy khai sinh (céng chitng hodc chimg thuc).
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d. Gidy to ching nhan ché do uu tién (bdn chinh hodc ban sao hop Ié) cia cac
d6i twong duoc cap hoc bong, tro cap vamién giam hoc phi.

e. Gidy bdo tring tuyén ctia nha truong

g. Ly lich HSSV (céng chimng hodc chimg thuc) theo mau quy dinh cia nha
truong

2. Ho so theo doi qud trinh hoc tip, rén luyén

HO so theo ddi qua trinh hoc tap, rén luyén ctia HSSV gdm co:

a. SO theo ddi két qua hoc tap, rén luyén cia HSSV (theo quy dinh chung cua
nha truong) trong timg hoc ky bao gdm ca cac hoc phan hoc trong hoc ky, cudi khoa
va diém rén luyén trong hoc ky chinh (diém rén luyén niy s& dugc ghi vao bang
diém hoc tip toan khoa ciia HSSV).

b. Nhan xét qua trinh hoc tap rén luyén cua HSSV trong hoc ky chinh.

c. Cac quyét dinh khen thuong, ky luat (néu c6)

d. Thay d6i chd 6, dia chi, dién thoai lién hé va viéc chap hanh quy dinh cua
HSSV & noi, ngoai tru.

e. Hoc béng khuyén khichhoctap, hoc béng chinh sach, tro cép xa ho1.

g. Vigc dong hoc phi cua HSSV

3. Hé so tot nghiép

Theo quy dinh ctia nha truong

4. Thong ké, tong hgp vé tinh hinh HSSV

Théng ké, tong hop vé tinh hinh HSSV theo timg thang trong timg hoc ky va
sau mdi hoc ky chinh dugc thuc hién trén co s& cap nhat hd so HSSV.

Pi¢u 4. Phan cap quan Iy hdé so HSSV

1. Phong Céng tac HSSV

a. Quan Iy hd so gde khi nhap hoc.

b. Nhép va cap nhat cosd dit liéu hd so HSSV trén may tinh theo quy dinh.

c. Xac nhan hd so HSSV (khi ¢6 yéu céu).

d. Nhitng thay d6icua HSSV nhu chuyén nganh, chuyén trudng, ngimg hoc, thdi
hoc.

e. Thong ké, xir Iy, tong hop vé nhing thay d6i cia HSSV nhu chuyén nganh,
chuyén trudng, ngimg hoc, thoi hoc, tinh hinh HSSV trong toan truong theo timg
thang trong ting hoc ky va sau mdi hoc ky; bao cdo Lanh dao nha trudng trén co
s& két qua thong ké, tong hop ciia cac Khoa, Phong sau khi da xir 1y.

g. Xay dyng, cip nhat va thong bdo cic mau bao céo vé cong tac HSSV cho
cac Khoa, Phong; nhén cic bao cédo tir caic Khoa, Phong theo tirng tuln, thang
trong ky hoc va sau mdi hoc ky; tong hop, xir Iy cac s liéu dé thong nhét bao céo
Lanh dao nha trudng va thong bao két qua vé cac Khoa, Phong,
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h. Chuan biho so gbc ctia HSSV dé phong Pao tao ddichiéu khi xét tot nghiép
cho HSSV.

f. Tra hd so gdc cho HSSV theo quy dinh ctia nha truong.

2. Cac khoa chuyén mon

a. Cap nhat hé sotheo ddi qué trinh hoc tap va rén luyén cua HSSV.

b. Thong ké, tong hop tinh hinh HSSV ciia Khoa theo timg tuan, thang trong timg
hoc ky; sau ttmg hoc ky chinh va ndp cho nha truong (qua phong CT HSSV).

c. T6 chic dénh gid, phin loai diém rén luyén ctia tmg HSSV ctia don vi minh va g
danh séch cho nha truong (qua phong CT HSSV) dé Hoi dong hop danh gia diém rén luyén
cho hoc sinh, sinh vién. Sau khi dugc Hiéu trudng cong nhan diém rén luyén, cac Khoa co
trach nhiém c4p nhat diém vao phan mém (trong vong 15 ngdy ké tir khi c6 QD).

d. Cac don vi, doan thé khac ¢6 trach nhiém phéi hop véi cac Khoa dé thyc
hién tt cac nhiém vu néu trén.

d. B4o cdo dung han ting gidm si s6 HSSV vé phong CTHSSV theo TTQT
QMS ISO cua nha truong. (CaC truong hop bdo cdo giam phdi cé Pon xin théi
hoc cua HSSV hoac khi HSSV bi ky ludtvoi hinh thirc budc thoi hoc).

Chuong 111
CONG TAC TO CHUC, QUAN LY, TU VAN CAC HOAT PONG
CUA SINH VIEN TRONG NHA TRUONG

Piéu 5. Nhiém vu chinh trong cong tac to chirc, quan ly, tw vin cac hoat
dong cia HSSV trong nha truwong.

1. Hoat dong chinh ciza HSSV trong nha truong

Trong nha truong HSSV ¢6 cac hoat dong chinh sau day:

a. Hoc tap, nghién ctru khoa hoc.

b. Rén luyén nhan céch, y thic t6 chirc ky lut.

c. Tham gia cac hoat dong xa hoi va tap thé: hoi thao, hoi nghi, vui choi, giai
tri theo quy dinh cua Phép luat.

2. Nhiém vu ctia nha trudng dbi véi cac hoat dong cia HSSV

Nha truong théng nhat quan ly tat ca cac hoat dong ctia HSSV trong nha
truong dé dam bao tao nén mot moi truong gido duc than thién, tién tién va lanh
manh trong HSSV.

Picu 6. Phin cap to chirc, quan Iy, tw vin cac hoat dong ciia HSSV

1. Phong Cong tac HSSV

a. Chiu trach nhiém quan Iy Nha nuée vé congtic HSSV;
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b. Cu thé hoa cac van ban phap quy vé cong tic HSSV ctia Bo GD&PT va Bo
LDTBXH cho phu hop v6i hoan canh thuc tién ctia nha trudng.

¢. Tham muu cho Lanh dao nha trudng ban hanh cac vanban phap quy vé cong
tac HSSV.

d. Tham muu cho Lanh dao nha truong ra cac quyét dinh lién quan dén
HSSV.

e. Phan 16p hoc sinh, sinh vién, tham muu vd1 Lanh dao nha truong trong viéc
ra quyét dinh phan cong gido vién chi nhiém;

f. Lap ké hoach tuan sinh hoat chinh tri dau khéa, dau nim, cudi khoa va sinh
hoat 16p theo yéu cau ctia BO GD&PT va BO LDTBXH;

g Thuc hién true tép gidi quyét cac ché do, chinh sach, nghia vu va quyén loi ciia
HSSV.

h. T6 churc trién khai thuc hién cong tac quan Iy HSSV ndi tra, ngoai tra theo
cac quy dinh.

i. Quan Iy phdi bang, chimg chi, xac minh tinh hop phép vé vin bing cua
HSSV.

k. Chu tri t6 chirc tiép nhén, bd tri sdp xép HSSV chinh quy tring tuyén vao
cic chuyén nganh theo quy dinh cta trudng va thudc thim quyén quan Iy cua
Phong; ban giao danh sach 16p HSSV cho céc don vi c6 lién quan.

- T6 chirc kham strc khoe dinh ky cho HSSV theo Ké hoach cua nha trudng.

- Quan Iy HSSV néi tr theo quy ché va cac quy dinh hién hanh; phdi hop voi
phong CT HSSV dé theo d3i HSSV va xtr Iy HSSV vi pham néi quy.

- Tu van cho HSSV nhiing viéc phai lam, cach thdo g& nhiing kho khin,
vuéng méac trong hoc tap, rén luyén, cudc song cua HSSV thong qua cac quy ché
va quy dinh hién hanh.

2. Phong Dao tao

- Thyc hién chirc nang quan Iy Nha nudc lién quan dén hoc sinh, sinh vién, chi
tri trong vi¢c xét tién do hoc tap cho HSSV.

- Pé xuét chi tiéu tuyén sinh, t6 chirc cac chuong trinh tuyén sinh hang nam.

- T6 chuc khai giang nim hoc méi cho HSSV chinh quy; xay dung ké hoach
hoc tdp cho HSSV khéa mai nhap hoc.

3. Phong Khdo thi va DBCL

- Thyc hién chic nang quan Iy Nha nudc lién quan dén HSSV, dic biét trong
cong tdic dam bdo chit lugng dao tao. Kiém tra, dé xuit cac bién phap nhim dam
bao va ning cao chit lrong dao tao cho HSSV.

- Pon doc, kiém tra, dé xuat bicu duong khen thuong HSSV hodc bién phap
xu ly cac truong hop vi pham.
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- T6 chuc thi tot nghiép va thi hoc ky; quan Iy chat ché két qua thi, két qua
hoc tap.

4. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Bam bao thanh toan kip thoi, dung, du cac ché 36 quyén loi ctia HSSV.

- Phéi hop véi cac Phong, Khoa lién quan trong viéc kiém tra, don doc va truc
tiép thu hoc phi cia HSSV.

5. CacKhoa chuyén mén

a. La dai dién cta Nha truong giai quyét tat ca cac viéc co lién quan dén
HSSV vé hoc tap, rén luyén, sinh hoat, ché d6 chinh sach thong qua cac hoat dong
cua Khoa, (bao gém tor Ban cht nhiém khoa, trg Iy Khoa dén tung giao vién chu
nhiém, va CBVC trong don vi minh). Néu viéc giai quyét cong viéc vuot qua
tham quyén, Khoa lam viéc v&i cac don vi chitc ning hodc Linh dao nha truong
dé giai quyét va tra 10i truc tiép cho hoc sinh, sinh vién, 14p ké hoach sinh hoat 16p
HSSV.

b. Thuc hi€n nhiém vu gido duc tu tudng, chinh tri, y thuc chép hanh phap
luat va quy dinh d6ivéi HSSV.

c. Trién khai ké hoach sinh hoat dau khoa, dau nam, sinh hoat 16p cua nha truong
ddng thoi bé sung nhimg ndi dung sinh hoat can thiét trén co sé thuc tién ctia Khoa

d. C6 trach nhiém hudng dan, tu van cho HSSV vé chuong trinh dao tao, gido
trinh, tai li¢u tham khao, dang ky hoc phén, xem xét dé nghi m¢& b6 sung 16p hoc
phan va hudéng dan phuong phép hoc tap tich cuc.

e. C6 trach nhiém td chirc va quan Iy cac hoat dong hoc tap, rén luyén va vui
choi giai tri tap thé cho HSSV ciia Khoa.

f. C6 trach nhiém téng hop déanh gia két qua hoc tap, ren luyén, xét hoc béng
khuyén khich, biéu dwong thanh tich khen thuéng hodc xur Iy ky luat HSSV trong
pham vi thim quyén.

g. Trién khai t6 chirc cac hoat dong cua cac 16p HSSV va bd tri giang vién chu
nhiém theo ké hoach ctia nha truong.

h. Piéu dong HSSV lao dong cong ich, tham gia cac hoat dong theo ké hoach
cua nha truong.

1. Truc tiép quan ly HSSV noi, ngoai tra cua Khoa, déng thoi phai nam bat
duoc dién bién tu twong va nhimg kho khin trong cudc séng ciia HSSV do Khoa
quan ly.

j. Nhan don va dé nghi nha trudng (qua phong CT HSSV) xem xét viée xin
nghi hoc tam thoi, xin thdi hoc ddi voi HSSV cua Khoa.

k. Pon déc HSSV ndp hoc phi theo quy dinh cua nha truong.

6. Doan thanh nién, Hji sinhvién
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a. Phu trach phong trao HSSV tinh nguyén, to chirc, quan Iy lao dong congich
trong doan vién, thanh nién.

b. Xay dung ké hoach, t6 chirtc phuong phép danh gid cu thé mdi HSSV tham
gia cong tac xa hoi trong nam hoc.

c. T6 chirc, xdy dung phong trao luyén tap thé thao, gido duc vin hoa, tham
my cho HSSV.

d. Phéi hop v6i Phong Cong tic HSSV, Ban chil nhiém cac Khoa trong viée
trién khai cong tic to chirc va tu van cho HSSV; cong tac tuyén truyén an todn
giao théng, cong tac phong chéng TNXH.

Chuong IV
LIEN HE GIUA NHA TRUONG VOI GIA PINH VA XA HOI

Pi¢u 7. Nhiém vu chinh

a. Lién hé giita nha truong vé6i gia dinh HSSV bao gdm thong bao két qua hoc
tap, rén luyén, ndp hoc phi cua HSSV sau tirng hoc ky chinh, nhitng chu truong
méi cta nha trudng lién quan dén HSSV, gia dinh HSSV.

b. Thuc hién danh gia cua xa hoi vé ngudi hoc sau tot nghiép.

Lién hé v6i cuu HSSV trong ca nudc nham thiic ddy mbi quan hé giita nha
truong, cac co quan nha nudc va cac doanh nghi€p.

Diéu 8. Phan cip quan ly

1. Phong Cbng tdc HSSV

Thong bao cho cac Khoa vé nhitng chu truong méi ciia nha trudng trong cong
tac HSSV, két qua diém rén luyén chinh thirc ctia HSSV.

2. Phong Dao tao

- Xay dung ké hoach va tao mdi quan hé v6i cuu hoc sinh, sinh vién va céc doanh
nghi¢p.

- Théng ké, cap nhat tinh hinh HSSV sau khi ra truong va nhitng HSSV thanh
dat thong qua trang website dé khoi day niém tu hao cia HSSV véi nha truong.

- Thyc hién cac bao cao véinha truong vé cac linh vuc lién quan chirc ning
nhi¢m vu dugc giao.

3. Phong Ké hoach- Tai chinh

Thong béo cho cac Khoa danh sach HSSV khong thuc hién viéc dong nop hoc
phi theo quy dinh hién hanh.

4. Khoa chuyén mon
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a. Thyc hién chuan bj viéc giri thu vé két qua hoc tap, rén luyén cho gia dinh
HSSV mbi hoc ky chinh mét lan, c6 déng dau xac nhan cua nha trudng chuyén
lén phong TC-HC dé giri vé gia dinh HSSV.

b. Thay mat nha trudong thong bao cho gia dinh HSSV vé tién hoc phi phai
ndp trong hoc ky chinh ciing nhu tu van vé cach chuyén hoc phi cho nha trudng.

c. Nhan phan hoi tir gia dinh HSSV va tryc tiép tra 101, néu vugt qua tham
quyén bao céo Lanh dao nha trudng tim cach giai quyét.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 9. Cong tac phoi hop va ché @9 bao cao

a. Phong Cong tac HSSV, Ban chu nhiém cac Khoa chuyén mon, cac don vi
trong toan trudng chu dong phdi hop chit ché véi cac t6 chic doan thé, gia dinh
HSSV, cac co quan c6 lién quan trén dia ban dé to chirc trién khai thuc hién tbt
cong tac HSSV.

b. Phong Cong tac HSSV ¢6 trach nhiém chudn bi cac bao céo theo yéu cau
cua Bo Gido duc va Pao tao, B0 LDTBXH va cac co quan quan ly khac trinh
Lanh dao nha truong phé duyét;

c. Cac khoa chuyén mon c6 trach nhiém bao cdo nha truong dinh ky, dot XUt
vé céc ndi dung cong tac HSSV; 6 chire danh gia congtac HSSV khi két thac hoc
ky chinh va ndm hoc giri dén phong Cong tac HSSV dé tong hop va bao cdo Lanh
dao nha truong.

d. Cac don vi can béo céo nha truong kip thoi nhimg vu viéc nghiém trong
xdy ra co lién quan dén HSSV hoic nhitng viée can xin ¥ kién chi dao gp.

Pi¢u 10. Khen thuéng va Ky luat

Céc don vi thuc truong va cac ca nhan hoan thanh xuit sic nhiém vu theo
cc ndi dung phan cap s& duge dé nghi khen thuong. Nhitng don vi, c4 nhan nao
khong thuc hién tét cac ndi dung cong viée da duge phan cap, sé chiu trach nhiém
va nhan cac hinh thire xur Iy ky luat thich hgp cuanha truong.

Piéu 11. T6 chirc thue hién

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky quyét dinh ban hanh, trong qua trinh
thuc hién, cin ¢t vao tinh hinh thuc té, Hiéu trudng nha truong s€ xem xét, quyét
dinh viéc stra d6i, bo sung mot sé noi dung ctia quy dinh nay hodc ban hanh cac
vin ban huéng dan thyc hién cho phu hop véi cac quy dinh cta Phap luit va tinh
hinh thyuc té ctia nha truong./.
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