QUY CHE
IN, QUAN LY, CAP PHAT, THU HOI, HUY BO VAN BANG, CHUNG CHI
CUA TRUONG CAO PANG SON LA
(Kém theo Quyét dinh sé 118/CPSL-OP ngay 25/02/2022 ciia Truong Cao dang Son La)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung
1. Quy ché vé vin bang, chung chi cia Truong Cao dang Son La quy dinh
vé céc loai van bang, chung chi; nguyen tic, trinh tu, thu tyc quan Iy va cap phét
van bang, ching chi; Chinh sta, thu hoi, hay bo VCap ban sao van bang, chang chi;
Trach nhi¢m cua cac don vi thugc Truong Cao dang Son La lién quan den cong tac
van bang, chang chi.
2. Quy VChé' nay ap dung ddi véi cac trinh dd va hinh thirc dao tao trong
Truong Cao dang Son La.
Piéu 2. Nguyén tac quan ly, cap vin bing, chirng chi
1. Van bang chung chi duoc quan ly théng nhat, dam bao quyén va nghia vu

ctia nguoi duoc cap van bang, chuang chi, trach nhiém cua Truong Cao dang Son
La.

2. Ban chinh vin bang, chuang chi duoc cap mot lan cho nguoi hoc.

3. Nghiém cd&m moi hanh vi gian 1an trong cip phat va st dung vian bang,
chung chi.

4. Bao dam cong khai, minh bach trong cap phat van bang, ching chi.

Piéu 3. Viin bang cia Truong Cao ding Son La

1. Vin bang caa Trudng Cao dang Son La bao gom:

a) Bang tt nghiép Cao dang su pham.

b) Bang tét nghiép Cao dang.

¢) Bang tt nghiép Trung cap su pham.

d) Bang tét nghiép Trung cap.

2. Phdi bang tot nghiép Cao dang, Trung cap: Phdi bang tét nghiép Cao
dang, Trung cap duoc Hiéu truong trudng Cao dang Son La phé duyét mau theo
quy dinh tai Phu luc | va Phu luc Il cta Thong tu 24/2020/TT-BLDTBXH ngay 30
thang 12 nam 2020 cta Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi va gui vé Téng cuc
Gi4o duc nghé nghiép, S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Son La, Cong an
tinh Son La. Phong Pao tao chu tri phdi hop véi cac bén lién quan va chiu trach
nhiém viéc to6 chac dat in phdi, nhan phdi, bao quan va quan ly phdi bang tét
nghiép tir don vi in phoi bang tot nghiép.

3. Ky hiéu nhan dang phéi bang tét nghiép cua truong cao dang Son La dé
phuc vu viéc bao mat, nhan dang va chong lam gia phéi bang tot nghiép: Chir ky
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twoi cia Hiéu truong va con dau cua truong Cao dang Son La; Tem chéng gia
mang thuong hi€u cua truong Cao dang Son La.

Piéu 4. Chirng chi ciia Truong Cao ding Son La

1. Ching chi cua Truong Cao dang Son La duoc cap cho nguoi hoc dé xac
nhan két\qué hoc tap sau khi dugc dao tao hoac boi dudng nang cao trinh d§ hoc
van, nghe nghiép theo cac chuong trinh duwoc B Lao dong Thuong binh va Xa hdi,
B6 Gido duc va Pao tao va cac co quan c¢6 tham quyen khac cho phép cap.

2. Chung chi cua truong Cao dang Son La bao gom:

a) Chirng chi Quan ly Giao duc trudng Mam non.

b) Ching chi Quan Iy Gido duc truong Tiéu hoc.

c¢) Chung chi Quan ly Giao duc truong THCS.

d) Chung chi Tiéng Viét theo khung nang luc Tiéng Viét ding cho nguoi
nudc ngoai.

e) Chiing chi so cap.

g) Ching chi chac danh nghé nghiép.

h) Chiing chi dao tao gido vién day tiéng dan toc thiéu so.

1) Chirng chi dao tao

k) Chuang chi bvéi duong khac (khdéng thuge cac chang chi trén hoac khi co
du co so phap ly dé té chace dao tao).

3. Phéi chitng chi cua trudng Cao diang Son La bao gom:

a) Phdi chung chi Quan ly giao duc, Chung chi Tiéng Viét theo khung nang
lyc Tieng Vi€t dung cho ngudi nude ngoai thuc hién theo thong tu so 21/2019/TT-
BGDDT ngay 29/11/2019; Phoi chirng chi chic danh nghé nghiép thgc hién theo
thong tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018; Phoi chung chi so cap thuc hién
theo thong tu so 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 va Thong tu soO
34/2018/TT- BLDTBXH ngay 26/12/2018.

b) Phong Dao tao chu tri, phéi hop véi cac bén lién quan va chiu trach nhiém
viéc to chuc in phoi, nhan phdi, bao quan va quan ly phoi chang chi;

4 Viéc in phéi chung chi phai dam bao chat ché, an toan, bég mat va duoc
lap so quan ly. Ky hi¢u nhan dang phdi chiing chi cua truong Cao dang Son La dé
phuc vu viéc bao mat, nhan dang va chong lam gia: Chir ky tuoi cua Hi¢u truong
va con dau cua truong Cao dang Son La; Tem chong gia mang thuong hi¢u cua
truong Cao dang Son La.

Piéu 5. M4, s6 hiéu, s6 vao sb vin bing chieng chi

1. M4 va Sé higu

a) Ma dugc quy dinh nhu sau:

Tén vin bang, ching chi M3
Bang t6t nghiép Cao dang su pham CD
Bang Cao dang CD1
Bang Tot nghiép trung cap su pham TC




Bang Trung cap TC1
Chung chi chirc danh nghé nghiép Co1
Chitrng chi dao tao C02
Chtng chi Tiéng Viét theo khung ning lyc Tiéng Viét dung cho 03
ngudi nudc ngoai

Chirng chi so cap C04
Chirng chi dao tao gido vién day tiéng dan toc thiéu so: Tiéng Thai | CO5
Chung chi huéng dan du lich C06
Chting chi Quan ly Giéo duc trudng Mam non Co7
Chuang chi Quan ly Gido duc truong Tieu hoc CO08
Ching chi Quan ly Giao duc truong THCS C09

b) Sé hiéu duoc quy dinh nhu sau:

- Bang Tét nghiép cao dang: Sb hiéu bao gom 06 chir sb;

- Bang Tt nghiép trung cap: Sé hiéu bao géom 06 chir s;

- Chiing chi Tiéng Viét theo khung nang lyc tiéng Viét dung cho ngudi nude
nhgoai, chung chi chuc danh nghé nghiép, Ching chi dao tao: S6 hiéu bao gom 05
chir so;

- Chung chi Quan ly Giao duc, Ching chi so cap, Chung chi hudéng dan du
lich va cac chung chi boi dudng khac: Sé hiéu bao gom 04 chit sé.

2. S6 vao sb cap vin bang, ching chi:

a) S6 vao so duoc 13p lién tuc theo so tw nhién tir nho dén Ion theo timg nidm
tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/ 12; dam bao phan biét dugc s6 VAo s6 Cap cua ting
loai van bang, Chung chi, nam cap.

b) S6 vao so cua timg loai van bang, chimg chi dugc viét theo quy tac:
14/Ma/Nam cap VBCC/So thw tw. Trong do:

- M dugc quy dinh tai diém a, khoan 1 diéu nay.

- S0 thir tu gom: 4 chit s6 doi véi hé dao tao Cao ding, ching chi chic danh
nghé nghiép. 3 chit s6 doi voi h¢ dao tao Trung cap va cac chung chi con lai cua
trrong Cao dang Son La c6 tén trong diéu 4 cia quy che nay.

Piéu 6. S6 goc cap phat bang, vin bang, chirng chi

1. S6 gdc van béng, chtng chi 14 tai liéu do truong Cao dang Son La 1ap ra

khi thuc hién viéc Cap ban chinh van bang, chiing chi trong do c6 ghi chep day du
nhiing noi dung Tiéng Viét nhu ban chinh ma Nha truong da cap.

2. S6 goc van bang, chung chi phai dugc ghi chép chinh xac, danh s6 trang,
dong dau giap lai, khong duogc tay x6a, dam bao quan ly chat ché va luu trir 1au dai.

3. Mau sb goc cap van bang, ching chi duoc quy dinh nhu sau:

a) S6 goc cap Bang tét nghiép Cao ding su pham/ bang tét nghiép Trung cap
su pham quy dinh tai Phu luc Ill cia Thong tu 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang

11 nam 2019 cua Bo Gido duc va Pao tao (Sau day goi la Thong tu 21/2019/TT-
BGDDT)
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b) S6 gdc cap Bang tét nghiép Cao dang/ bang tét nghiép Trung cip quy
dinh tai Phu luc 3 cua Thong tu 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nam
2017.

c) S6 goc cap Ching chi cua Hé théng gido duc qudc dan quy dinh tai Phu
luc VI cua Thong tu 21/2019/TT-BGDDT.

Piéu 7. Quyén va nghia vu cia ngwdi dwoc cip vin bang, chieng chi

Quyén va nghia vy clia ngudi dugc cép van bang, ching chi duge quy dinh
tai Biéu 4 cta Thong tu 21/2019/TT-BGDDT.

Piéu 8. Trach nhiém cia Truwong Cao ding Son La

1. Trach nhiém cua Truong Cao ding Son La thuc hién theo Diéu 5 cua
Thong tu 21/2019/TT-BGDPT va Piéu 6 Thong tu 10/2017/TT-BLDTBXH.

2. Hiéu truong truong Cao dang Son La c6 tham quyén cap van bang, chang
chi chiu trach nhiém ca nhan trudc co quan quan ly cap trén va truéc phép luat vé
viéc quan Iy va cap phat vin bang, ching chi; Thuc hién bao céo viéc in phoi, sir
dung va cip phat vin bang, ching chi trong nim theo Piéu 14 cua Théng tu
21/2019/TT-BGDDT va Khoan 11 Diéu 6 Thong tu 10/2017/TT-BLDTBXH.

Piéu 9. Piéu kién va thoi han cap vin bang, chieng chi

1. Vin bang duogc cip sau khi ngudi hoc hoan thanh chuong trinh gido duc,
dao tao theo cap hoc, trinh do dao tao, dat chuan dau ra cta trinh do dao tao theo
quy dinh va hoan thanh nghia vu, trach nhi¢m cta nguoi hoc.

Chtng chi cia Truong Cao dang Son La dugc cip cho nguoi hoc dé xac
nhéan két qua hoc tap sau khi dugc dao tao, boi dudng nang cao trinh dd hoc van,
nghé nghiép hodc cap cho nguoi dy thi 1ay chimg chi theo quy dinh cia cac bo,
nganh lién quan.

2. Thoi han cip van bang, chiing chi dugce quy dinh tai Khoan ¢ Diéu 17 cua
Thong tu 21/2019/TT-BGDDT va tai Piéu 7 caa Thong tu 10/2017/TT-
BLDTBXH la 30 ngay.

Trong thoi gian chd cip vin bang, nguoi hoc du diéu kién cip bang tot
nghiép duoc Truong Cao dang Son La cip Gidy chuing nhan tét nghiép tam thoi.

Piéu 10. Cong bd cong khai théng tin vé cap bang tét nghiép trén trang
thong tin dién tir

1. Viéc cong b cdng khai théng tin vé cap bang tét nghlep trén trang thong
tin dién ter nham cong khai, minh bach hoat dong dao tao va cap bang tbt nghiép
cua Nha truong va Trang thdng tin tra cu van bang cia Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi; gitp cho céc co quan, to chic, c& nhan kiém tra, giam sat hoat
dong cap bing tot nghiép mot cach thuan lgi; han ché tinh trang gian lan va tiéu
cuc trong viéc cap bang tét nghiép; han ché viéc sir dung bang tét nghiép gia.

2. Théng tin cong bé cong khai vé cap bang tét nghiép gom cac noi dung ghi
trén bang tot nghi¢p, phai duoc cap nhat 1én trén trang thong tin dién tir cua Nha
trrong va Trang théng tin tra ciru van bang caa Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
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hoi trong thoi han 30 ngay ké tir khi cap bang; dam bao dé quan ly, truy cap, tim
kiém.

3. Trudng hop bang tot nghiép dugc chinh sira, thu hdi, hay bo thi cling phai
dugc cdng bd cong khai trén trang thong tin dién tr cua Nha trudng va Trang théng
tin vé van bang, ching chi caa Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Chuwong 11
IN PHOI, QUAN LY PHOI VA CAP PHAT VAN BANG, CHUNG CHI

Piéu 11. Pat in, tiép nhan phdi vin biang chirng chi

;L. Can clr vao ké hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao, boi dudng pﬁa truong
Cao dang Son La, Phong Dao tao chiu trach nhiém dat in phdi van bang, ching
chi; thuc hi@n thu tuc nhan phéiq van bang, chung qhi; kiém tra hinh thire, chat
lrong van bang, chung chi; Lap s6 quan ly phoi van bang, chirng chi (Mau 02).

2. Viéc dat va giao nhan phéi van bﬁng, ching chi phai dam bao chit ché, an
toan, bao mat va phai dugc 1ap s6 quan ly, theo doi.

Pi¢u 12. Quan ly phdi vin biang, ching chi

1. Phéi van bang, chimg chi dugce quan Iy thépg nhat trong Truong Cao dang
Son La. Phong Pao tao 1a don vi quan ly phoi van bang, chig chi.

2. Phoi van bang, chimg chi phai dugc cét giit, bio quin tai noi dap tmg
duoc cac yéu cau vé moi trudng va an toan, an ninh.

3. Truong hop phdi van bang, ching chi bi mét, nha trudng cé trach nhiém
1ap bién ban va thong bao ngay voi Co quan cong an, S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi tinh Son La d¢é xur 1y kip thoi.

Piéu 13. Quy trinh in, ky, dong dau viin bang, chirng chi

1. Sau khi c6 Quyét dinh cong nhan tt nghiép, phong Pao tao in van bang,
chung chi, nhap s6 vao so, sé hiéu van bang, chung chi vao s6 goc cip phat van
bang chuing chi. Thoi han in van bang, chiang chi cham nhét 1a 30 ngay sau khi
Hiéu truong phé duyét quyét dinh tot nghiép;

2. Sau khi hoan thanh qué trinh in va dan tem chdng gia van bang, ching chi
phong Pao tao tién hanh ban giao van bang, chung chi da in cho bd phan thanh tra
do Phong Khao thi va Pam bao chat lugng tham muu thanh 1ap dé ddi chiéu thong
tin trong Quyét dinh va Danh sach hoc sinh sinh vién, hoc vién dugc cong nhan tét
nghiép. Trong trudng hop thong tin trong van bang, ching chi duoc in dung voi
théng tin trong Quyét dinh va Danh s&ch sinh vién, hoc vién duoc cong nhan tét
nghiép, Phong Dao tao trinh Hiéu truéng hoac ngudi c6 tham quyén ky va chuyén
phong T6 chtic - Hanh chinh déng dau;

3. Truong hop thong tin trong van bang, chang chi dugc in khong dung véi
théng tin trong Quyét dinh va Danh s&ch sinh vién, hoc vién duoc cong nhan tét
nghiép, b phan thanh tra tra lai vin bang, ching chi duoc in khong dung cho
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phong Pao tao, phong Pao tao co trach nhiém in lai van bang ching chi cho hoc
sinh sinh vién, hoc vién.

4. Hiéu truéng phai ky theo miu chit ky di ding ky véi co quan c6 tham
quyén va ghi day da ho tén, chirc danh trong van bang, ching chi.

5. Truong hop ngudi co tham quyén cap vin bang, chimg chi chua dugc co
quan c6 tham quyén bd nhiém, cong nhan thi cip pho dugc co quan c6 tham quyén
quyét dinh giao phu trach co quan c6 thim quyén cép van bang, ching chi 1a ngudi
ky vin bang, chimg chi. Khi d6, cap pho ky thay nguoi co thim quyén cap van
bﬁng, chtig chi; chtrc vu ghi trén van bﬁng, chtimg chi 1a chic vu 1anh dao chinh
thirc trong co quan c6 tham quyén cap vin bang, ching chi (pho hiéu truéng). Ban
sao quyét dinh giao phu trach co quan ctia cap pho ky vin bang, ching chi phai
duogc luu trong hd so cap vin bang, ching chi.

6. Viéc dong dau trén chit ky cta ngudi c6 thAm quyén cap vin bang, chimg
chi thuc hién theo quy dinh vé cong tac van thu hién hanh.

7. Ho so in van bang ching chi gdm: Bang d6i chiéu cac trudng thong tin ¢o
xac nhan (chir ky) cta timg ca nhan ngudi duge cdp va don vi chiu trach nhiém;
Bién ban kiém tra, dbi chiéu thong tin cua bd phan thanh tra; Bién ban xac nhan
hoan thién céc ndi dung yéu cau diéu chinh sau thanh tra. Cac bién ban ban giao.

Picu 14. Vao so goc va cap phat vin bing, ching chi

1. Vao s6 gbc:

a) Van bang, ching chi da duoc Hiéu truong ky, dong dau duoc phong Pao
tao hodc don vi dugc phan quyén cap tién hanh vao sé géc theo mau da quy dinh;

b) S6 gbc cap van bang, chimg chi phai dugc ghi chép chinh xac, day du cac
thong tin theo quy dinh, danh sé trang, dong dau giap lai, khong duoc tiy xoa, dam
bao quan 1y chit ché va luu trir vinh vién.

2. Cap phat van bang ching chi

a) Phan quyén cap phat van bang, chung chi nhu sau: Phong Pao tao cap
phat tit ca van bang chtng chi cia Nha truong;

b) Cham nhat 30 ngay, phong Pao tao cing cac don vi to chirc cap phat vin
bang chang chi cho nguoi hoc;

b) Trudc khi ky nhan vin bang ching chi ngudi hoc 6 trach nhiém kiém tra
lai thong tin ghi trén van bang ching chi va ky xac nhan vao sb da kiém tra thong
tin do phong Pao tao hoic don vi dugc phan quyén cap phét lap va luu trir (Mdu
03).

¢) Khi nhan van bang, ching chi ngudi hoc phai trinh CMTND (hodc cin
cudc cong dan hodc ho chiéu hodc gidy to tuy than hop phap khac c6 anh cua
nguoi duge cp van bang, chimg chi); Néu nguoi nhan bang khong truc tiép dén
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ldy thi nguoi lay ho phai trinh CMTND (hodc cin cude cong dan hodc hd chiéu
hodc gidy to tiy than hop phép khac c6 anh ciia ngudi nhan ho) kém theo gidy uy
quyén theo quy dinh cua phap luat va CMND (hoic gidy to tly than hop phap
kh&c) ciia ngudi dugc cap van bang chang chi;

d) Nguoi hoc phai ky va ghi rd ho tén vao s6 goc cip phat van bang, ching
chi.

3. Ho so cip phat van bang chung chi gdm: S6 géc cp phat vian bang, chang
chi; S6 x4c nhan da kiém tra théng tin; Gidy uy quyén ctua ngudi nhan ho.

Chuwong 111
CHINH SUA, THU HOL, HUY BO VAN BANG, CHUNG CHI

Piéu 15. Tham quyeén chinh sira va chinh sira viin bang, chieng chi

1. Vian bang, chung chi trong hoat dong dao tao, boi dudng tai Truong Cao
dang Son La do Hiéu truong Truong Cao dang Son La hoidc ngudi c6 tham quyén
cap thi c6 tham quyén chinh sira vin bang, ching chi do.

2. Cac truong hop chinh sira van bang ching chi

a) Van bang, ching chi cia hé thong gido duc quoc dan dugc quy dinh tai
Piéu 22 cua Thong tu 21/2019/TT-BGDDT

b) Bang t6t nghiép ciia hé gido duc nghé nghiép dugce quy dinh theo Thong
tu 24/2020/TT-BLDTBXH; Chting chi so cap, chung chi Pao tao thuc hién theo
thong tu sé 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015; 43/2015/TT-BLDTBXH
ngay 20/10/2015 va Thong tu s 34/2018/TT- BLDTBXH ngiy 26/12/2018.

3. H6 so, trinh tu, thi tuc chinh stra ndi dung bang tét nghiép duoc thuc hién
theo Diéu 23 cia Thong tu 21/2019/TT-BGDDPT; Piéu 12 cua Thong tu
10/2017/TT-BLDTBXH; biéu 1 cia Thong tu 24/2020/TT-BLDTBXH.

Cin clr quyét dinh chinh stra, co quan ¢ tham quyén cdp van bang, chimg
chi ghi day du thong tin vé vin bang, ching chi, cac ndi dung dugc chinh stra cua
van bang, ching chi vao phu luc s6 gdc cap vin bang, chiung chi (Theo mdu VII
cua Thong tw 21/2019/TT-BGDPT).

4. Noi dung chinh ctia quyét dinh chinh stra va ap dung viéc chinh stra ndi
dung van bang, chimg chi thyc hién theo Diéu 24 cua Thong tu 21/2019/TT-
BGDDT; Khoan 3 Diéu 1 ciia Thong tu 24/2020/TT-BLDTBXH.

5. Truong Cao dang Son La luu trit ban chinh ciia Quyét dinh chinh sura.
Piéu 16. Cap lai vin bing, chirng chi d6i véi viin bang thudc quén 1y cia
B¢ Giao duc va Dao tao
1. Thuc hién theo Didu 18 ciia Thong tw 21/21/2019/TT-BGDDT.
2. Van bang chimg chi dugc cap lai duoc ghi vao Phy lyc s6 goc cap vin
bang chtng chi (Phu luc VII Théng tw 21/21/12019/TT-BGDBPT)
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~ 3.Quy trinh cap lai vin bang, chiing chi dugc thyc hién twong tw nhw cap lan
dau.

a) Phong Pao tao tiép nhan gidy to ching minh truong Cao dang Son La viét
sai van bang, chang chi.

b) Phong Pao tao tham muu quyét dinh hay bo van bang, ching chi da cap
sai cho nguoi hoc.

c) Sau khi c6 quyét dinh cip lai vin bang, chang chi phong Pao tao to chuc
in va cap phat nhu cap lan dau.

4. Ho so cap lai vin bang, chung chi gom: Don dé nghi cap lai van bang,
chung chi; vin bang, chuang chi dé nghi cap lai (thu hOI) gidy to chang minh
truong Cao dang Son La Vlet sai van bang chung chi; quyét dinh thu hdi van bang,
chtng chi sai; quyét dinh cap lai van bang, ching chi cho ngudi hoc.

Piéu 17: Thu hoi, hity b6 vin bang, ching chi

1. Truong Cao dang Son La thu hoi, huy bo vian bang chang chi trong cac
truong hop theo quy dinh ctua Diéu 25 Thong tu 21/21/2019/TT-BGDDT va Diéu
13 ctia Thong tu 10/2017/TT-BLDTBXH.

2. Hiéu truong Trudng Cao dang Son La va nguoi c6 thim quyén ra quyét
dinh thu hoi, hay bo vin bang, chimg chi véi tat ca cac dbi tuong trong s6 gbc cap
phat van bang do Nha trudong quan 1y,

3. Noi dung cta quyét dinh néu rd 1y do thu hoi, hity bo. Quyét dinh duoc
dang tai trén cong thong tin dién tir cia trudng Cao dang Son La va duoc gii dén
nguoi bi thu hoi van bang, ching chi, co quan kiém tra phat hién sai pham (néu
c6), co quan ngudi bi thu hdi van bang, ching chi dang cong tac (néu co) va cac co
quan, t6 chirc ¢6 lién quan.

Pi¢u 18. Quy trinh hity phdi viin bing, chirng chi

1. Phéi vin bang, chimg chi bi 18i trong qua trinh in, bi hu hong, chat luong
khong dam bao hodc do ban hanh mau méi cac 1y do khac khong con duge sir dung
thi phai huy.

2. Quy trinh hay phéi vin bang, chtng chi

a) Hoi dong hity phdi van bang, chimg chi do Hiéu truong thanh lap, trong
dé 1anh dao nha truong lam chu tich, cac thanh vién 1a 1anh dao phong Pao tao va
dai dién cac Phong, Ban, T chuyén mon c6 lién quan.

b) Viéc hity phdi vin bang, chimg chi phai dugc lap thanh Bién ban huy b,
trong d6 ghi rd thanh phan Hoi dong, 1y do hily, ghi rd s6 luong, tinh trang phoi
van bang, chimg chi truéc khi bi huy bé, ngay va noi hily, trinh ty va hinh thic
huy, két qua huy. Bién ban huy phéi van bang, chimg chi dugc luu trit trong ho so
quan 1y phoi van bang, ching chi.

3. Ho so hay phoéi van bang, chieng chi gém: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong;
Bién ban huy phoi van bang, chiing chi.



Chuong 111
CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TU SO GOC
Piéu 19. Cap ban sao bang tot nghiép tir sé goc
Cép ban sao bang tot nghiép tir s6 goc Ia viec Nha trudng cin cir vao so goc

dé cap ban sao. Cac ndi dung ghi trén ban sao bang tét nghiép tir s6 gbc phai chinh
X4C 50 Vi s6 goc.

Piéu 20. Gia tri phap ly ciia ban sao bing tét nghiép cap tir sé6 goc

1. Gi4 tri ctia ban sao bang tot nghiép cap tir s6 goc co gia tri s dung thay
cho ban chinh trong cac giao dich, trir truong hop phap luat co6 quy dinh khac.

2. Co quan, to chirc tlep nhan ban sao bang tét nghiép khong duoc yéu cau
Xuat trinh ban chinh dé dol chiéu, trir truong hop c6 cin cir vé viéc ban sao gia

mao, bat hop phap thi yéu cau xuat trinh ban chinh dé doi chiéu hoac tién hanh xac
minh néu thay can thiét.

Piéu 21. Ngudi cd quyen yéu cau cap ban sao bang tét nghiép tir sé géc

Thuc hién theo Piéu 30 Thong tu 21/2019/TT-BGDDT; Piéu 18 cua Thong
tw 10/2017/TT-BLDTBXH.

Piéu 22. Trinh ty, thi tuc cap ban sao bang tét nghiép tir s6 goc

Thuc hién theo Khoan 2 Didu 31 Thong tu 21/2019/TT-BGDDT va Diéu 19
Thong tu 10/2017/TT-BLDTBXH.

Dieu 23. So cap ban sao va quan Iy vigc cap ban sao tir so goc cap phat
van bang.

1. S6 cap ban sao va quan ly viéc cap ban sao tir s goc cap phat van bang
cua truong Cao dang Son La thyc hién theo Di€u 32 Thong tuw 21/2019/TT-
BGDDT va bieu 20 Thong tu 10/2017/TT-BLDTBXH.

2. Sb vao s6 cap ban sao bang tét nghiép tir s6 goc cua truong Cao dang Son

La dugc ghi theo quy dinh sau:
M3i/Niam cap Ban sao/CPSL/SH thir tw

Trong d6 ma dugc quy dinh tai diém a, khoan 1, Biéu 5; s6 thir ty duoc quy

dinh tai diém b, khoan 2, Bicu 5 quy dinh nay.
Chuong IV
KIEM TRA THANH TRA XU LY VI PHAM

Piéu 24. Kiém tra, thanh tra

1. Binh ky hodc dot xuat, Hiéu truong truong Cao dang Son La tién hanh
thanh tra, kiém tra viéc in, quan ly, cap phat van bang chang chi.

2. Phong Dao tao va cac don vi ¢d trach nhiém phéi hop tao diéu kién thuan
lgi cho cOng tac kiém tra thanh tra.

Piéu 25. Xir Iy vi pham

1. Co quan cp van bang, chimg chi, ngudi c6 thim quyen cap van bang,
chung chi nguoi dugc cap van bang, ching chi co cac hanh vi vi pham quy dinh vé
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quan ly, cap phat, st dung van bang, chang chi thi bi xt phat vi pham hanh chinh
theo quy dinh vé xa phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc; boi thudng
thiét hai theo quy dinh cua phap luat; tiy theo tinh chat va mac d6 vi pham c6 thé
bi xur ly ky luat hoac truy cau trach nhiém hinh su.

2. Nguoi thyc hign nhiém vy cap ban sao van bang, ching chi tir s6 goc do
thieu tinh than trach nhi¢m hoac co y lam trai cac quy dinh cua Quy che nay va cac
van ban quy pham phap luat khac thi tly theo mirc do vi pham c6 thé bi xu ly ky
luat hoac truy cuu trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo
quy dinh cua phép luat.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. Trach nhiém ciia cac don vi thudc Trudng Cao dang Son La

1. Phong Pao tao

a) Chuan bj day du cac thong tin lién quan dén vin bang, ching chi.

b) Quan 1y phoi van bang ching chi.

¢) Thuc hién viéc in an, cap phat, chinh sira, thu hdi vin bang, chiing chi cho
ngudi hoc.

d) Cap ban sao tir s6 goc vian bang, chang chi cho nguoi hoc.

e) Cong khai cdc thong tin lién quan dén van bang, chang chi theo quy dinh
cua Quy che nay Ién Website cua Nha truong.

2. Phong Khdo thi va Dam bao chét lugng

a) Cung cip bang tong hop diém chinh xac c6 phé duyét ctia Hiéu truong;

b. Thyc hién viéc in bang diém toan khéa cho hoc sinh, sinh vién.

¢) Thuc hién viéc thanh tra hoat dong in, cap phat van bang, chung chi theo
quy dinh.

3. Phong Cong tac HSSV

a) Cung cép,két qua rén luyén cua sinh vién va thong ké HSSV bi ky luat
con thoi han tinh dén thot diém xét tot nghiép.

b) Ra sodt, kiém tra thong tin cia sinh vién trudc khi in va cap phat vin bang
chirng chi cho hoc sinh sinh vién.

4. Phong Tong hop — Hanh chinh:Thuc hién viéc dong dau van bang, ching
chi.

5. Cac khoa tryc thugc nha truong thuc hién phéi hop véi cac phong Pao
tao, Khao thi & Pam bao chat lugng, Cong tac hoc sinh sinh vién trong qua trinh ra
soat thong tin, xét tot nghi¢p, xét cap chung chi cho hoc sinh, sinh vién, hoc vién.

6. Trung tam Tin hoc-Ngoai ngit (Phdi hop to chuc thi, cAp ching chi ngoai
ngir va chung chi cong nghé thong tin)

a) Tap hop cac thong tin vé két qua hoc tap, chuan bi ho so xét diéu kién
cong nhan dé cap chiung chi

b) Phdi hop xét cong nhan két qua dé cap chang chi.
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¢) Kiém tra thong tin c4 nhan cua HV tip hop day da hd so lién quan dé cap
chung chi.

7. Khoa (Trung tim) Bdi dudng:

a) Tap hgp cac thong tin vé két qua hoc tap, chuin bi hd so xét diéu kién
cong nhan va cap chung chi.

b) Kiém tra thong tin ¢4 nhan HSSV, HV(Mdu 01), tap hop day di ho so lién
quan dé cap chung chi.

Piéu 27. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh theo hiéu luc thi hanh theo Quyét dinh ban
hanh ctia Hiéu trudng. Quy dinh trude ddy, trai voi quy dinh nay déu duogc bai bo.

2. Cac don vi va ca nhan trong nha truong theo chirc nang va nhiém vu va su
phan cap, ¢ trach nhiém thyc hién nghiém tac Quy dinh nay.
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PHU LUC
Mdéu 01
DANH SACH KIEM DO THONG TIN SINH VIEN KHOI TOT NGHIEP
Lop: Nam:
STT Ho tén Ngdy thing nim Gi6i tinh Dén toc Noi sinh Ghi chi

sinh
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‘ ] Méu 02
) TRUONG CAO DANG SON LA
SO QUAN LY PI-!OI VAN BANG CHUNG CHI
NAM ....cceevveenes
So lwong | SO lwong | -
. , phéi dit | phoiton | 012 | Ggjueng | S6 lwgng o
STT Loai phoi Ma phoi Hop dong in . : Lo phoi da si A A PR Ghi chu
in theo tr nam dung in phoi hong phoi ton

HD

CAN BO QUAN LY PHOI TRUONG PHONG HIEU TRUONG
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Miu 03
SO KIEM TRA POI CHIEU THONG TIN TRUGC KHI NHAN BANG TOT NGHIEP
LOP: NAM:

N . N Pon Vi « X X

STT Ho tén Ng:’;l y thang Gioi tinh Dan tc Noi sinh Nga}l h l{(_)c cong tac Dlen.l/ Xep Ghi chu
nam sinh (Néu co) £ loai TN

(néu co)
1
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Miu 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
CAP GIAY CHUNG NHAN HOAN THANH KHOA HOQC/
CHINH SUA THONG TIN BANG TOT NGHIEP/ BAN SAO
BANG TOT NGHIEP TU SO GOC

Kinh givi: - Hiéu truong truong Cao dang Son La

- Phong Pao tao - Trudng Cao dang Son La

Toitén las. ... Nam (Nl1): oo
N BAY SINN: L e e
NOT SINN: e e e
S6 CMND/CCCD: .....evveeean . Ngay cap:......coeen.... NOT CAP: el
Trudc day toi 1a sinh vién/hoc vién cua Truong Cao ding Son La:

Lo o Khoa:. ..o
Nganh/nghé dao tao (Chimg chi boi dUSNE): .. ...uneee e,
Hinh thirc da0 ta0:. ... ..o e
D3 dugc cip bang/chimg chi ngay ....... thang ....... 11F:100
S6 hidu bang/chimg chi t...........o.oveeieiiiieiiieeii, SO VA0 SO..eevs e

Nay t6i lam don ndy dé nghi Nha trudng cip gidy chimg nhan tét nghiép hoan
thanh khéa hoc/ chinh stra thong tin bang t6t nghiép/ ban sao bang tét nghiép /ching chi

tur s6 goc ma téi da duoc nha trudng cap.

To61 xin chan thanh cam on./.

......... ,Ngay ...thang ...nam 20...
NGUOI VIET PON
(Ky va ghi ro ho tén)



