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Phu luc s6 02

KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY VA VI TRi VIEC LAM CDNN CHUYEN NGANH

PON VI: TRUONG CAO PANG SON LA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1585 /QB-UBND ngay 23 thdng 8 ndam 2023 Uy ban nhdn dan tinh Son La)

V_I\Ifl\a/ll_ Tén vi tri viéc lam Nang lue, ky nang
1 2 3
1 Vi tri viéc l1am lanh dao, quén ly
1.1  |Chu tich Hoi dong a. Nang luc:

- Nam vimg dudng 16, chu truong, chinh sach cua Pang; Phap luat ciia nha nudc; Quy dinh va yéu cau cta nganh, dia
phuong vé linh vuc Gido duc va dao tao.

- Nam virng muc tiéu, ké hoach, ndi dung, chwong trinh giang day; Xac dinh duoc thuc tién xu thé phat trién dao tao, nghién
ctru cua chuyén nganh trong va ngoai nudc.

- Nam bit yéu cau thuc tién ddi v6i chuyén nganh dio tao.

- C6 kha nang quyét nghi chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién va quy ché vé to chiic hoat dong cta Trudng;

- C6 kha niang quyét nghi phuong hudng hoat dong dao tao, khoa hoc va cdng nghé hop tac quoc té, dam bao chat luong gido
duc;

- C6 kha niang quyét nghi vé co cdu va phuong hudng dau tu phat trién cia Trudng;

- C6 kha niang quyét nghi vé viéc thanh lap, sap nhap, chia tach, gidi thé cta cac t chirc thuoe Trudng;

- C6 kha nang giam sét thuc hién cac nghi quyét cua Hoi dong Trudng, viée thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong
cua Truong;

- Trinh d§ chuyén mén: C6 hoc vi thac sy trd 1€n chuyén nganh phu hgp véi vi tri viée lam, chuyén nganh giang day.

- Trinh d6 1y luan chinh tri: Tét nghiép cao cip 1y luan chinh tri tro 1én.

- Kinh nghiém cong tac: D3 qua giang day hodc tham gia quan 1y gido duc dai hoc, cao dang it nhét tir 5 nam trd 1én.

- Ngoai ngir: C6 trinh d6 ngoai ngir bac 2 theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co ching chi tiéng dan toc d6i
v6i nhitng vi tri viéc 1am yéu cau tiéng dan toc;

- T'in hoc: Co trinh do tin hoc dat chuan ky nang st dung cong nghe thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 ctia Bo Thdng tin va Truyén théng quy dinh Chuan k¥ ning st dung cong

nehé thone tin:
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b. Ky nang:

- K¥ ndng quan ly 1anh dao;

- K§ nang xir Iy tinh hudng;

- K¥ nang phan tich;

- Ky nang giao ti€p;

- K§ nang phdi hop;

- K¥ néng tin hoc, may tinh

- K¥ nang soan thao van ban

1.2

Hi¢u trudng

a. Nang luc:

- Nam vimg duodng 16i, chu truong, chinh séch cua Pang; Phap luat cua nha nude; Quy dinh va yéu cau cua nganh, dia
phuong vé linh vuc Giao duc va dao tao.

- Nam vitng muc tiéu, ké hoach, ndi dung, chuong trinh giang day; Xac dinh duoc thuc tién xu thé phét trién dao tao, nghién
ctru cua chuyén nganh trong va ngoai nudc.

- Nam bit yéu cau thuc tién ddi v6i chuyén nganh dio tao.

- C6 kién thirc vimg vang vé cac chuyén mén duogc phan cdng giang day va co kién thirc co ban cia mot s6 mén hoc ¢6 lién
quan trong chuyén nganh dao tao dugcgiao ddm nhiém.

- Nam virng muc ti€u, ké hoach, ndi dung, chuong trinh cac moén hoc dugc phan cong dam nhiém;

- C6 nang luc phan tich, tong hop, du bao tinh hinh, ning luc giai quyét cac van dé phat sinh trong thuc té cong viéc; ¢ ning
luc tap hop, quy tu ; diéu hanh va phdi hop hoat dong.

- Co kién thtrc quan 1y nha nude; am hi€u vé quan ly tai chinh.

- Trinh d§ chuyén mon: C6 hoc vi thac sy trd 1€n chuyén nganh phu hgp véi vi tri viée lam, chuyén nganh gidng day.

- Trinh d6 1y luan chinh tri: Tét nghiép cao cip 1y luan chinh tri tro 1én.

- Kinh nghiém cong tac: Da qua gidng day hodc tham gia quan 1y gido duc dai hoc, cao dang it nhat tir 5 nam trg 1én.

- Ngoai ngir: C6 trinh d6 ngoai ngir bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co ching chi tiéng dan toc d6i
v6i nhitng vi tri viéc 1am yéu cau tiéng dan toc;

- Tin hoc: C6 trinh d6 tin hoc dat chuin ky ning st dung cdng nghé thdng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 ctia B Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuan k§y ning sir dung cong
ngh¢ thong tin;

b. Ky nang:

- K¥ ndng quan ly lanh dao;
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- K§ nang xir Iy tinh hudng;

- K¥ nang phan tich;

- Ky nang giao ti€p;

- K§ nang phdi hop;

- K¥ néng tin hoc, may tinh

- K¥ nang soan thao van ban

1.3

Pho Hiéu truong

a. Nang luc:

- Nam vimg duodng 16i, chu truong, chinh séch cua Pang; Phap luat cua nha nude; Quy dinh va yéu cau cua nganh, dia
phuong vé linh vuc Giao duc va dao tao.

- Nam virg muc tiéu, ké hoach, ndi dung, chuong trinh giang day; Xac dinh duoc thuc tién xu thé phat trién dao tao, nghién
ctru cua chuyén nganh trong va ngoai nudc.

- Nam bit yéu cau thuc tién ddi v6i chuyén nganh dio tao.

- C6 kién thirc vimg vang vé cac chuyén mén duoc phan cong giang day va co kién thirc co ban cia mot s6 mén hoc ¢6 lién
quan trong chuyén nganh dao tao dugcgiao ddm nhiém.

- Nam viing muc tiéu, ké hoach, néi dung, chuong trinh cdc mén hoc dugc phan cong ddm nhiém,;

- Trinh d§ chuyén mén: Co bé“mg tbt nghiép dai hoc trg 1én phu hgp véi vi tri viée lam, chuyén nganh gidng day.

- Trinh d6 1y luan chinh tri: Tét nghiép cao cip 1y luan chinh tri tro 1én.

- Kinh nghiém cong tac: D3 qua gidng day hodc tham gia quan 1y gido duc dai hoc, cao dang it nhét tir 5 nam trd 1én.

- Ngoai ngir: C6 trinh do ngoai ngit bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua
Bo Gi4o duc va Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hoic co ching chi tiéng dan toc ddi
v6&i1 nhiing vi tri viée lam yéu cau tiéng dan toc;

- 1In hoc: Co trinh do tin hoc dat chuan ky nang su dung cong nghe thong tin co ban theo quy dinh tair Ihong tu
56 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 ctia B Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuan k¥ ning sir dung cong

nohé thono tin:

b. Ky ning:

- K¥ nang quan ly lanh dao;

- K§¥ nang xur 1y tinh hudng;

- K¥ néang phéan tich;

- K¥ nang giao tiép;

- K§ nang phdi hop;

- K¥ nang tin hoc, may tinh

- K¥ nédng soan thdo van ban
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1.4  |Trudéng phong/Gidm doc |a. Nﬁng lwe: i i

trung tam - Nam Vﬁ:ng duong 101, chu truong, chinh sach cua Pang; Phap luat cia nha nudc; Quy dinh va yéu cau cua nganh, dia
phuong vé linh vuc Gido duc va dao tao.
- Nim virng muc ti€u, ké hoach, noi dung, chuong trinh giang day;
- Nim bit yéu cau thuc tién ddi v6i chuyén nganh dao tao.
- Nam vitng muc tiéu, ké hoach, ndi dung, chwong trinh dao tao va cac linh vuc khéc ¢6 lién quan duoc giao dam nhiém;
- Trinh d6 chuyén mén: Co bang tot nghiép dai hoc tré 1én voi chuyén nganh dao tao phu hop véi nganh, linh vuc cong tac;
- Trinh d6 1y luan chinh tri: Tét nghiép trung cap 1y luan chinh trj tré 1én.
- Kinh nghiém c‘éng tac: C6 it nhat 5 nam kinh nghiém cong tac vé linh vuc ch}lyén mon dugc giao va cé kinh nghiém lanh
dao, quan ly, di€u hanh va da c6 thoi gian gilr chirc vu Pho trudng phong it nhat tir 02 ndm trd 1€n.
- Ngoai ngir: C6 trinh d6 ngoai ngir bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang OZ{ nam 2014 cua
B6 Giao duc va Dao tao ban hf'}lnh [(hung nang luc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam hoic co chtng chi tiéng dan toc d6i
v6i nhiing vi tri viée lam yéu cau tiéng dan tdc;
- ’Tin hoc: C6 trinh do tin hoc dat chuan ky ning sir dung cdng nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 ciia B6 Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuan ky niang sir dung cong
nghé thong tin;
b. Ky nang:
- K¥ nang quan 1y 1anh dao;
- K¥ nang xir Iy tinh huéng;
- K¥ nang phan tich;
- K¥ nang giao tiép;
- K ning phdi hop;
- K¥ néng tin hoc, may tinh
- K¥ nang soan thao van ban

1.5 [Pho Trudng phong/Pho a. Nang luc:

Giam ddc trung tim

- Nam vimg duodng 16i, cha truong, chinh séch cua Pang; Phap luat cua nha nude; Quy dinh va yéu cau cua nganh, dia
phuong vé linh vuc Giao duc va dao tao.

- Ndm vitng muc tiéu, ké hoach, ndi dung, chuong trinh giang day;

- Nam bat yéu cau thyc tién d6i vdi chuyén nganh dao tao.
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- Nim viing muc tiéu, ké hoach, noi dung, chuong trinh dao tao va céac linh vuyc khac ¢ lién quan dugc giao ddm nhi€m;
- Trinh d chuyén mén: C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én v6i chuyén nganh dao tao phu hop véi nganh, linh vyuc cong tac;
- Trinh d6 1y luan chinh tri: Tt nghiép trung cap 1y luan chinh tri tré 1én.
- Kinh nghiém céng tac: C6 it nhat 3 nam kinh nghiém cong tac vé linh vuc chuyén mén duoc giao.
- Ngoai ngii: C6 trinh d6 ngoai ngir bac 2 theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014 cua
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hoic co chimng chi tiéng dan toc ddi
v6i nhiing vi tri viée lam yéu cAu tiéng dan toc;
- Tin hoc: C6 trinh d6 tin hoc dat chuin ky ning st dung cdng nghé thdng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cia B6 Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuan ky niang sir dung cong
ngh¢ thong tin;
b. Ky ning:
- K¥ nang quan 1y 1anh dao;
- Ky ning xt 1y tinh hudng;
- K¥ nang phan tich;
- K ning giao tiép;
- K§ ning phdi hop;
- K¥ nang tin hoc, may tinh
- K¥ néng soan thdo van ban

1.6 |Trudéng Khoa a. Nang luc:

- Nam vimng dudng 16i, cha truong, chinh séch cua Pang; Phap luat cia nha nudc; Quy dinh va yéu cau cua nganh, dia
phuong ve linh vuc Gido duc va dao tao.

- C6 kién thtrc vimg vang vé cac chuyén mdn duoc phan céng giang day va c6 kién thirc co ban ctia mot s6 mdn hoc ¢6 lién
quan trong chuyén nganh dao tao dugcgiao ddm nhiém.

- Nam viing muc ti€u, ké hoach, néi dung, chuong trinh cdc moén hoc dugc phan cong ddm nhiém,;

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, du béo tinh hinh, ning lyc giai quyét cAc van dé phét sinh trong thuc té cong viée; ¢6 ning
luc tap hop, quy tu ; diéu hanh va phdi hop hoat dong.

- Trinh d6 chuyén mén: C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én voi chuyén nganh dao tao phu hop véi nganh, linh vuc cong tac;

- Trinh d6 1y luan chinh tri: Tt nghiép trung cap 1y luan chinh tri tré 1én.
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- Kinh nghiém céng tac: C6 it nhat 5 nam kinh nghiém cong tac vé linh vuc chuyén mén duoc giao va c6 kinh nghiém lanh
dao, quan 1y, diéu hanh va di c6 thoi gian giir chirc vu Pho trudng phong it nhét tir 02 nam tré 1én.

- Ngoai ngit: C6 trinh d6 ngoai ngir bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang 01 nim 2014 cua
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam hodc co ching chi tiéng dan toc d6i
voi nhing vi tri viéc lam yéu cau tiéng dan toc;

- Tin hoc: Co trinh do tin hoc dat chuan ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban theo. quy dinh tai Thong tu
s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 niam 2014 ciia B6 Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén ky ning sir dung cong
nehé thone tin:

b. Ky niang:

- K¥ nang quan ly 1anh dao;

- Ky ning xt 1y tinh hudng;

- K¥ nang phan tich;

- K ning giao tiép;

- K§ ning phdi hop;

- K¥ néng tin hoc, may tinh

- K¥ nang soan thdo van ban

1.7

Pho Trudng Khoa

a. Nang luc:

- Nam vitng dudng 16i, chu truong, chinh sach cua Pang; Phap luat cua nha nudc; Quy dinh va yéu cau cua nganh, dia
phuong vé linh vuc Gido duc va dao tao.

- C0 kién thtrc vimg vang vé cac chuyén mdn duoc phan céng giang day va c6 kién thirc co ban ctia mot s6 mdn hoc ¢6 lién
quan trong chuyén nganh dao tao dugcgiao ddm nhiém.

- Nam viing muc ti€u, ké hoach, néi dung, chuong trinh cdc mon hoc dugc phan cong ddm nhiém,;

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, du béo tinh hinh, ning luc giai quyét cAc van dé phét sinh trong thuc té cng viée; ¢6 ning
luc tap hop, quy tu ; diéu hanh va phdi hop hoat dong.

- Trinh d6 chuyén mén: Co bang tot nghiép dai hoc tré 1én voi chuyén nganh dao tao phu hop véi nganh, linh vuc cong tac;

- Trinh d6 1y luan chinh tri: Tét nghiép trung cap 1y luan chinh trj tré 1én.

- Kinh nghiém c6ng tac: C6 it nhat 3 nam kinh nghiém cong tac vé linh vuc chuyén mén dugce giao.

- Ngoai ngii: C6 trinh d6 ngoai ngir bac 2 theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim 2014 cua
Bo Gido duc va DPao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hoic co chimng chi tiéng dan toc ddi
v6i1 nhiing vi tri viée lam yéu cau tiéng dan tdc;

- T'in hoc: Co trinh do tin hoc dat chuan ky nang st dung cong nghe thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu
s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 cta Bo Thdng tin va Truyén théng quy dinh Chuan k¥ ning st dung cong

nehé thone tin:

b. Ky niang:
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- K¥ ndng quan ly lanh dao;

- K§ nang xu 1y tinh hudng;

- K¥ néng phéan tich;

- K§ ning giao tiép;

- K§ ning phdi hop;

- K¥ nang tin hoc, may tinh

- K¥ néng soan thdo van ban

Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh.

2.1

Giang vién

a. Nang luc:

Thue hién theo Théng tu 35/2020/TT-BGDDT quy dinh vé ma so, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, bo nhiém va xép luong
dbi voi vién chirc giang day trong céc truong cao dang su pham cong lap;

b. Ky nang:

- Ky ning xt 1y tinh hudng;

- K¥ nang phan tich;

- K§ ning giao tiép;

- K§ ning phdi hop;

- K¥ néng tin hoc, may tinh

- K¥ néng soan thdo van ban

2.2

Giang vién gido duc
nghé nghiép

a. Nang luc:

- Thyc hién theo Thong tu sé 03/2018/TT-BLDTBXH ngay 15/6/2018 cta Bo Lao dong Thuong binh & X4 hoi quy dinh ma
s0, tiéu chuéan chirc danh nghé nghiép chuyén nganh gido du nghé nghiép

b. Ky nang:

- Ky ning xt 1y tinh hudng;

- K¥ néng phéan tich;

- Ky nang giao tiép;

- K§ ning phdi hop;

- K¥ nang tin hoc, may tinh

- K¥ ndng soan thdo van ban

2.3

Gi4o vién giao duc nghé
nghiép

a. Nang luec:

- Thyc hién theo Théng tu s6 03/2018/TT-BLDTBXH ngay 15/6/2018 ctia Bo Lao dong Thuong binh & X& hoi quy dinh ma
s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép chuyén nganh giao du nghé nghiép

b. Ky niang:

- K§ nang xu 1y tinh hudng;

- K¥ néng phéan tich;
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- K¥ ning giao tiép;
- K§ nang phdi hop;
- K¥ néng tin hoc, may tinh
- K¥ nang soan thao van ban
24  |Thu vién a. Nang luc:

- Thuc hién theo Théng tu lién tich sb 02/2022/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 01 thang 7 nim 2022 cau B Vin héa, Thé thao
va Du lich quy dinh mi s va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc chuyén nganh thu vién

b. Ky ning:

- K§ ning xir Iy tinh hudng;

- K¥ nang phan tich;

- K¥ nang giao tiép;

- K§ ning phdi hop;

- K¥ néng tin hoc, may tinh

- K¥ nang soan thdo van ban
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